ZARZADZENIE NR IX/74/24
Woajta Gminy Hansk
z dnia 18 grudnia 2024 r.

w sprawie wprowadzenia Procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych

Na podstawie art. 33 ust. 1 i ust. 3 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2024 r. poz. 1465, z pdzn. zm.) oraz art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca
2024 roku o ochronie sygnalistow (Dz. U. z 2024 r. poz.928) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1. Ustala sie i wprowadza Procedure zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatan
nastepczych przez Waéjta Gminy Hansk, stanowigcy zatgcznik Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

§ 2. Stanowisko do spraw informatyki zapewni bezpieczny poufny kanat komunikacji
na potrzeby przyjmowania zgtoszen naruszen prawa, w trybie okreslonym
w procedurze, o ktorej mowa w § 1.

§ 3.1. Tre$¢ zarzadzenia i procedury, o ktorej mowa w § 1, podaje sie do wiadomosci
0osOb zatrudnionych lub wykonujgcych zadania w Urzedzie Gminy Hansk przez
zamieszczenie informacji na stronie internetowej Gminy Hansk i Urzedu Gminy Hansk
oraz za posrednictwem EZD pracownikom Urzedu Gminy Harisk w celu zapoznania sie.
2. Pracownicy urzedu zobowigzani s3 do zapoznania sie z procedurg i podpisania
o$wiadczenia o zapoznaniu sie z jej przepisami, Zatgcznik Nr 2 do niniejszego
zarzadzenia.
3. Stanowisko do spraw kadr:
1) zapewnia zapoznanie sie z zarzgdzeniem przez osoby nowo zatrudnione, ktore
ten fakt potwierdzajg podpisujgc oswiadczenie o zapoznaniu sie z tresScig
zarzadzenia;
2) przekazuje informacje o procedurze, o ktérej mowa w § 1, osobom biorgcym
udziat w rekrutacjach oraz stazystom, praktykantom i wolontariuszom.
§ 4. Nadzér nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024 .



Zatgcznik Nr 1

do Zarzadzenia nr IX/74/24
Wajta Gminy Hansk

z dnia 18 grudnia 2024 r.

Procedura zgtoszen zewnetrznych, podejmowania dziatan nastepczych oraz
ochrony oséb dokonujgcych zgtoszen naruszenia prawa

§ 1. Procedura przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i podejmowania dziatan
nastepczych przez Wéjta Gminy Hansk okresla:
1) Osoby upowaznione do przyjmowania zgtoszen zewnetrznych i podejmowania
dziatan nastepczych,
2) Sposoby przekazywania zgtoszen zewnetrznych,
3) Tryb postepowania ze zgtoszeniami o naruszeniach prawa zgtaszanymi przez
sygnalistow,
4) Zasady zachowania poufnosci dokonanych zgtoszen nieprawidfowosci przez
sygnalistow oraz ochrony danych oséb dokonujacych zgtoszen oraz oséb, ktorych
zgtoszenie dotyczy,
5) Podejmowania dziatan nastepczych.

§ 2. Zakres stosowania procedury
1. Przepisy Procedury zgtoszen zewnetrznych stosuje sie do zgtoszen zewnetrznych
dokonywanych przez osobe fizyczng, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie informacje
0 naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie zwigzanym z praca, w tym:

1) pracownika;

2) pracownika tymczasowego;

3) osobe $wiadczgcg prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na

podstawie umowy cywilnoprawnej;

4) przedsiebiorce;

5) cztonka organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej

osobowosci prawnej;

6) osobe Swiadczacg prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy,

podwykonawcy lub dostawcy;

7) stazyste;

8) wolontariusza;

9) praktykanta i inng osobe- zwang dalej ,,sygnalistg”.
2. Procedure zgtoszen zewnetrznych stosuje sie takze do osoby fizycznej, o ktoérej
mowa wyzej, w przypadku zgtoszenia lub ujawnienia publicznego informacji
0 naruszeniu prawa uzyskanej w kontekscie zwigzanym z pracg przed nawigzaniem
stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia



pracy lub ustug, petnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu,

petnienia stuzby w podmiocie prawnym lub juz po ich ustaniu.

3. Procedure zgtoszen zewnetrznych stosuje sie rowniez do zgtoszerh anonimowych.

4. Zgtoszenie zewnetrzne jest przyjmowane przez Woéjta Gminy Hansk.

5. Informacje o sposobie przyjmowania zgtoszen i tres¢ Procedury zgtoszen sag

udostepniane w Biuletynie Informacji Publicznej Gminy Hansk oraz stronie

internetowej Urzedu Gminy Harisk.

6. Zgtoszeniu podlega dziatanie lub zaniechanie niezgodne z prawem dotyczace:

1) korupcji;

2) zamowien publicznych;

3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw i ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony srodowiska

8) ochrony radiologicznej i bezpieczeristwa jagdrowego

9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat

11) zdrowia publicznego

12) ochrony konsumentéw

13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci i systemoéw teleinformatycznych;

15) intereséw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki
samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad
konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystepujace
w stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami
wskazanymi w pkt 1-16.

7. Przepisow Procedury zgtoszen zewnetrznych nie stosuje sie do informacji objetych:
1) przepisami o ochronie informacji niejawnych oraz innych informacji, ktére nie
podlegajg ujawnieniu z mocy przepiséw prawa powszechnie obowigzujgcego ze
wzgleddw bezpieczenstwa publicznego;

2) tajemnicg zawodowg zawoddw medycznych oraz prawniczych;

3) tajemnicg narady sedziowskiej;

4) postepowaniem karnym - w zakresie tajemnicy postepowania przygotowawczego
oraz tajemnicy rozprawy sgdowej prowadzonej z wytgczeniem jawnosci.

§ 3. Osoby odpowiedzialne za obstuge zgtoszen zewnetrznych i zakres ich dziatalnosci.

1. Wéjt Gminy Hansk odrebnym zarzgdzeniem sposrdd pracownikéw Urzedu Gminy

Hansk powotuje co najmniej trzyosobowg Komisje do przyjmowania zgtoszen

naruszen prawa w tym Koordynatora.



2. Cztonkowie Komisji, co do ktérych z tresci zgtoszenia wynika, ze mogg byé
w jakikolwiek sposéb zaangazowani w dziatanie lub zaniechanie stanowigce przedmiot
zgtoszenia nie mogg analizowaé takiego zgtoszenia.
3. Cztonkowie Komisji s zobowigzani do zachowania tajemnicy w zakresie informacji
i danych osobowych uzyskanych w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszenia oraz
podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego
stosunku  prawnego, w ramach ktérego wykonywali te czynnosci.
4. Cztonkowie Komisji zobowigzani sg do przejscia szkolenia z zakresu zadan
wynikajgcych z procedury.
5. Komisji do spraw rozpoznawania zgtoszen naruszen prawa przewodniczy
Koordynator do przyjmowania zgtoszen naruszen prawa i w jej imieniu wykonuje
obstuge administracyjng wynikajaca z niniejszej procedury.
6. Komisja do spraw przyjmowania zgtoszen naruszen prawa wykonuje nastepujgce
zadania:
1) przyjmuje zgtoszenie zewnetrzne i odnotowuje je w rejestrze zgtoszen
zewnetrznych, zatacznik nr 1 do niniejszej procedury,
2) ustala, czy zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz czy zgtoszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezgcej do zakresu dziatania Wojta Gminy
Hansk,
3) rozpatruje zgtoszenie zewnetrzne dotyczace naruszen prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu dziatania Wéjta Gminy Hansk,
4) w uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postepowania
wyjasniajgcego zgtoszenie zewnetrzne przekazuje jednostkom organizacyjnym
podlegtym lub nadzorowanym,
5) podejmuje dziatania nastepcze z zachowaniem nalezytej starannosci,
odnotowuje na biezaco informacje na temat podejmowanych dziatan nastepczych
w rejestrze zgtoszen zewnetrznych,
6) przekazuje sygnaliscie informacje zwrotng,
7) w przypadku gdy zgtoszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej
do zakresu dziatania Woéjta Gminy Hansk, przekazuje zgtoszenie zewnetrzne
niezwtocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni od dnia dokonania
zgtoszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w terminie 30 dni, do
organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan nastepczych oraz informuje o
tym sygnaliste-informacja obejmuje co najmniej wskazanie organu publicznego,
do ktdrego zgtoszenie zewnetrzne zostato przekazane, oraz date przekazania,
8) Odstepuje od przekazania zgtoszenia zewnetrznego, jezeli zgtoszenie nie dotyczy
informacji o naruszeniu prawa.
9) Informuje sygnaliste o odstgpieniu od przekazania zgtoszenia zewnetrznego,
podajac ustalenia ze wstepnej weryfikacji zgtoszenia.
10) Odstepujgc od przekazania zgtoszenia zewnetrznego, moze poinformowac
sygnaliste, ze informacja objeta zgtoszeniem podlega rozpatrzeniu w trybie
przewidzianym w przepisach odrebnych, w szczegdlnosci jako przedmiot



powddztwa cywilnego, zawiadomienia o podejrzeniu popetnienia przestepstwa,
skargi do sgdu administracyjnego, skargi, wniosku lub petycji, lub moze zostac
przedstawiona witasciwym organom do rozpatrzenia w innym trybie.
Poinformowanie sygnalisty nie wptywa w szczegdlnosci na dopuszczalnos$é
whniesionego podzniej Srodka prawnego, na bieg termindw ani na tresc
rozstrzygniecia lub sposdb zakorczenia postepowania. Informacja przekazana
sygnaliscie zawiera pouczenie w tym zakresie.
7. W przypadku gdy informacja o naruszeniu prawa jest przedmiotem dokonanego
zgtoszenia zewnetrznego oraz wniesionej skargi, o ktérej mowa w art. 227 ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024 r.
poz. 572), lub gdy z tresci wniesionego pisma wynika, ze dokonano zgtoszenia
zewnetrznego, stosuje sie wytgcznie przepisy rozdziatu IV ustawy z dnia 14
czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.
8. W przypadku gdy przepisy odrebne nie pozwalajg ustali¢ organu wtasciwego
do rozstrzygniecia sporu o wtasciwo$é miedzy organami publicznymi, w zakresie
rozpatrzenia zgtoszenia zewnetrznego lub podjecia dziatan nastepczych, stosuje sie
odpowiednio przepisy art. 22 i art. 23 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks
postepowania administracyjnego.

§ 4 .Ochrona danych osobowych.
1. Administratorem danych osobowych sygnalistow, oséb pomagajacych w dokonaniu
zgtoszenia, 0sdb, ktérych zgtoszenie dotyczy, Swiadkdéw oraz innych oséb, ktérych dane
sg przetwarzane w zwigzku z realizacjg procedury jest Wojt Gminy Hansk.
2.Wajt Gminy Hansk gwarantuje, ze procedura przyjmowania i rozpatrywania zgtoszen
zewnetrznych oraz zwigzane z przyjmowaniem zgltoszen przetwarzanie danych
osobowych:
1) uniemozliwiajg uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem
nieupowaznionym osobom;
2) zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktdrej dotyczy
zgtoszenie;
3) gwarantujg ochrone poufnosci, o ktérej mowa w pkt 2, dotyczy informacji, na
podstawie ktorych mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé tozsamos¢
sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;
4) dane osobowe przetwarzane sg w zakresie niezbednym do przyjecia zgtoszenia
lub podjecia ewentualnego dziatania nastepczego. Dane osobowe, ktére nie maja
znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia, nie sg zbierane, a w razie przypadkowego
zebrania sg niezwfocznie usuwane. Usuniecie tych danych osobowych nastepuje
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, ze nie majg one znaczenia dla sprawy.
3. Dane osobowe sygnalisty, pozwalajgce na ustalenie jego tozsamosci, nie podlegaja
ujawnieniu nieupowaznionym osobom, chyba ze za wyraing (pisemng) zgoda
sygnalisty.



4. Przepisu ust. 3 nie stosuje sie w przypadku, gdy ujawnienie jest koniecznym
i proporcjonalnym obowigzkiem wynikajgcym z przepisow prawa w zwigzku
z postepowaniami wyjasniajgcymi prowadzonymi przez organy publiczne lub
postepowaniami przygotowawczymi lub sgdowymi prowadzonymi przez sady, w tym
w celu zagwarantowania prawa do obrony przystugujgcego osobie, ktorej dotyczy
zgtoszenie.

5. Przed dokonaniem ujawnienia, o ktérym mowa w ust. 4, Wéjt Gminy Hansk lub
wiasciwy sgd powiadamia o tym sygnaliste, przesytajgc w postaci papierowej lub
elektronicznej wyjasnienie powoddéw ujawnienia jego danych osobowych, chyba ze
takie powiadomienie zagrozi postepowaniu wyjasniajgcemu lub postepowaniu
przygotowawczemu, lub sgdowemu.

6. Dane osobowe przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgtoszenia lub podjeciem
dziatan nastepczych oraz dokumenty zwigzane z tym zgtoszeniem sg przechowywane
przez okres 3 lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym przekazano
zgtoszenie zewnetrzne do organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatan
nastepczych lub zakonczono dziatania nastepcze, lub po zakoriczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

7. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 6, dane osobowe sg usuwane a dokumenty
zwigzane ze zgtoszeniem po uptywie okresu przechowywania sg niszczone.

Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. O narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U.
2 2020 r., poz.164) nie stosuje sie.

8. Przepisu ust. 7 nie stosuje sie w przypadku, gdy dokumenty zwigzane ze zgtoszeniem
stanowig cze$¢ akt postepowan przygotowawczych, spraw sgdowych lub sgdowo-
administracyjnych.

9.Informacja o przetwarzaniu danych osobowych sygnalisty stanowi zatgcznik nr 1 do
Procedury

10.Informacja o przetwarzaniu danych osobowych osoby, ktdrej zgtoszenie dotyczy
stanowi zatgcznik nr 2 do Procedury, jej tres¢ jest kierowana do tej osoby w celu
zapoznania.

§ 5. Sposoby przekazywania zgtoszen zewnetrznych i ich obstuga
1. Zgtoszenia zewnetrzne przekazuje sie do Urzedu Gminy Hansk za pomoca
formularza Zatgcznik Nr 3 do Procedury w nastepujgcy sposob:
1) na adres poczty elektronicznej e-mail: sygnal@hansk.pl
2) listownie na adres: Urzagd Gminy Hansk, ul. Osiedlowa 4, 22-235 Hansk Pierwszy,
z dopiskiem na kopercie: , Koordynator”
3) osobiscie do Komisji do spraw przyjmowania zgtoszen naruszen prawa, po
wczesniejszym umowieniu spotkania
2. Potwierdzenie przyjecia zgtoszenia przekazanego w sposdb, o ktérym mowa w ust.
1 pkt. 1i 2 nastepuje w terminie 7 dni od dnia jego otrzymania, chyba ze w zgtoszeniu
zewnetrznym nie podano adresu do kontaktu ani nie jest mozliwe ustalenie tego
adresu na podstawie posiadanych danych, na ktory nalezy przekaza¢ potwierdzenie.



3. Jezeli zgtoszenie, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt. 1i 2, jest niekompletne i mozliwe
jest ustalenie jego nadawcy, Komisja do spraw przyjmowania zgtoszen naruszen prawa
przekazuje sygnaliscie tym samym kanatem komunikacji ktérym wptyneto zgtoszenie
(lub innym wskazanym przez sygnaliste) prosbe o uzupetnienie zgtoszenia w terminie
14 dni kalendarzowych od jej odebrania. Poprzez odebranie prosby przekazanej poczta
elektroniczng uznaje sie date wystania wiadomosci.
4. Osobiste spotkanie sygnalisty z Komisjg do spraw przyjmowania zgtoszen naruszen
prawa, o ktérym mowa w ust. 1, pkt 3:
1) Nastepuje w odpowiedzi na prosbe sygnalisty skierowang za posrednictwem
poczty elektronicznej na adres e-mail: sygnal@hansk.pl, telefonicznie pod nr
telefonu ( 825714028 wew. 14) lub listownie na adres: Urzad Gminy Hansk, ul.
Osiedlowa 4, 22-235 Hansk Pierwszy, z dopiskiem na kopercie: ,Koordynator”
2) Odbywa sie niezwtocznie, jednak nie pdiniej niz w terminie 14 dni od dnia
otrzymania prosby w siedzibie Urzedu Gminy Harisk, w miejscu zapewniajgcym
poufnos¢ rozmowy. W takim przypadku za zgodg sygnalisty zgtoszenie jest
dokumentowane w formie protokotu spotkania sporzgdzonego przez Komisje do
spraw przyjmowania zgtoszen naruszen prawa. Sygnalista moze dokonac
sprawdzenia protokotu i naniesienia ewentualnych poprawek. Tres¢ protokotu jest
potwierdzana przez sygnaliste podpisem.
5. W przypadku, gdy zgtoszenie zostato przyjete przez nieupowaznionego pracownika
Urzedu, pracownik ten jest obowigzany do:
1) nieujawniania informacji mogacych skutkowaé ustaleniem tozsamosci osoby
dokonujacej zgtoszenia lub osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie;
2) niezwtocznego przekazania zgtoszenia do Koordynatora do spraw
przyjmowania zgtoszen naruszen prawa.
6. Na zadanie sygnalisty Komisja do spraw przyjmowania zgtoszen naruszen prawa,
w przypadku gdy Wéjt Gminy Hansk jest wtasciwy do podjecia dziatan nastepczych,
wydaje nie pdzniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zgdania zaswiadczenie,
w ktéorym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie okresSlonej w przepisach
rozdziatu 2 ustawy o ochronie sygnalistow, Zatgcznik Nr 4 do Procedury.
7. Komisja do spraw przyjmowania zgtoszei naruszen prawa moze zwrodci¢ sie do
sygnalisty, na podany przez niego adres do kontaktu o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie mogg by¢ w jego posiadaniu. Jezeli sygnalista sprzeciwia sie
przestaniu zgdanych wyjasnien lub dodatkowych informacji lub ich przestanie moze
zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci, Komisja do spraw przyjmowania
zgtoszen naruszen prawa odstepuje od zgdania wyjasnien lub dodatkowych informacji.
8. Komisja do spraw przyjmowania zgtoszen naruszen prawa przekazuje bez zbednej
zwtoki witasciwym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii
Europejskiej informacje zawarte w zgtoszeniu zewnetrznym w celu prowadzenia
dziatan nastepczych w trybie stosowanym przez takie instytucje, organy lub jednostki,
jezeli przewiduja to przepisy odrebne.



9. Komisja do spraw przyjmowania zgtoszen naruszen prawa moze nie podjgc¢ dziatan
nastepczych w przypadku, gdy w zgtoszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej
juz przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia przez tego samego lub innego sygnaliste
nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszen prawa w poréwnaniu z
wczesniejszym zgtoszeniem zewnetrznym. Komisja do spraw przyjmowania zgtoszen
naruszen prawa informuje sygnaliste o niepodjeciu dziatan nastepczych, podajac
uzasadnienie, a w razie kolejnego zgtoszenia - pozostawia je bez rozpoznania i nie
informuje o tym sygnalisty.
10. Na wniosek Komisji do spraw przyjmowania zgtoszen naruszen prawa kazdy
pracownik ma obowigzek stawi¢ sie na posiedzeniu oraz udostepni¢ dokumenty
i udzieli¢ niezbednych informacji w celu ustalenia wszystkich okolicznosci zasadnosci
zgtoszenia.
11. Komisja do spraw przyjmowania zgtoszen naruszen prawa moze podjgé decyzje
o odstgpieniu od przeprowadzenia postepowania wyjasniajagcego w przypadku, gdy:
1) zgtoszenie jest w oczywisty sposéb niewiarygodne;
2) niemozliwe jest uzyskanie informacji niezbednych do przeprowadzenia
postepowania wyjasniajgcego.
12. Whnioski koncowe Komisji do spraw przyjmowania zgtoszen naruszen prawa
zapadajg zwyktg wiekszoscig gtoséw. W przypadku réwniej liczby gtoséw decyduje gtos
przewodniczgcego Komisji, ktory gtosuje jako ostatni.
13. Komisja do spraw przyjmowania zgtoszeA naruszen prawa sporzadza raport
koncowy wraz z rekomendacjami co do dalszych dziatan i przedktada Wéjtowi Gminy
Hansk.
14. Raport powinien zawieraé propozycje dziatan zapobiegawczych lub naprawczych
oraz termindéw ich wykonania. W przypadku nie stwierdzenia naruszenia prawa
whiosek o zakornczenie postepowania. Raport nie moze zawiera¢ jakichkolwiek
informacji, ktére pozwolityby na ustalenie tozsamosci sygnalisty.
15. Komisja do spraw przyjmowania zgtoszen naruszen prawa przekazuje sygnaliscie
informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od dnia przyjecia
zgtoszenia zewnetrznego. W uzasadnionych przypadkach w terminie
nieprzekraczajgcym 6 miesiecy od dnia przyjecia zgtoszenia zewnetrznego, po
poinformowaniu o tym sygnalisty przed uptywem terminu 3 miesiecy od dnia przyjecia
zgtoszenia zewnetrznego.
16. Informacja zwrotna, o ktérej mowa w ust. 15, obejmuje w szczegdlnosci informacje
o stwierdzeniu, badz braku stwierdzenia wystgpienia naruszenia prawa
i ewentualnych srodkach, ktére zostaty lub zostang zastosowane w zwigzku ze
stwierdzonym naruszeniem prawa.
17. Przepiséw ust. 15 i 16 nie stosuje sie do zgtoszen przekazanych anonimowo.

§ 6. Rejestr zgtoszen zewnetrznych.
1. Wéjt Gminy Hansk prowadzi rejestr zgtoszen zewnetrznych;



2. Za prowadzenie rejestru zgtoszen zewnetrznych odpowiada Koordynator do spraw
przyjmowania zgtoszen naruszen prawa .
3. Wpisu do rejestru zgtoszen zewnetrznych dokonuje sie na podstawie zgtoszenia
zewnetrznego.
4. Rejestr zgtoszen zewnetrznych obejmuje:
1) numer zgtoszenia;
2) przedmiot naruszenia prawa;
3) dane osobowe sygnalisty oraz osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, niezbedne do
identyfikacji tych oséb;
4) date dokonania zgtoszenia;
5) informacje o podjetych dziataniach nastepczych;
6) informacje o wydaniu zaswiadczenia, o ktdrym mowa w art. 38 ustawy o
ochronie
sygnalistow;
7) date zakonczenia sprawy;
8) informacje o niepodejmowaniu dalszych dziatan w przypadku, o ktérym mowa
w art. 40 ust. 2 ustawy o ochronie sygnalistow;
9) szacunkowg szkode majgtkowg, jezeli zostata stwierdzona, oraz kwoty
odzyskane
w wyniku postepowan dotyczgcych naruszen prawa bedgcych przedmiotem
zgtoszenia - o ile jest to mozliwe do okreslenia.
5. Wzdr Rejestru zgtoszen zewnetrznych- Zatacznik nr 5 do Procedury
6. Na podstawie rejestru zgtoszen Koordynator sporzgdza sprawozdanie zawierajgce
informacje o liczbie zgtoszen, wszczetych postepowaniach oraz ich wynikach, ktére
przekazuje Wéjtowi Gminy do zatwierdzenia w celu przekazania Rzecznikowi Praw
Obywatelskich w terminie do 31 marca roku nastepujgcego po roku za jaki jest ono
sporzadzane.

§ 7. Ochrona przed dziataniami odwetowymi

1. Wobec sygnalisty nie mogg by¢ podejmowane dziatania odwetowe ani préby lub

grozby zastosowania takich dziatan.

2. Dziatania okreslone w ust. 1 nie mogg dotyczy¢ rowniez:
1) osoby pomagajgcej w dokonaniu zgtoszenia oraz osoby powigzanej z sygnalistg;
2) osoby prawnej lub innej jednostki organizacyjnej pomagajacej sygnaliscie lub z
nim powigzanej, w szczegdlnosci stanowigcej wtasnosé¢ sygnalisty lub go
zatrudniajace;j.

3. Zgtaszajacy lub osoba wskazana w ust. 2 pkt 1,2 informuje Koordynatora do spraw

przyjmowania zgtoszen naruszen prawa lub Wéjta Gminy Hansk o podejmowanych

wobec niego dziataniach odwetowych.

4. W celu przekazania informacji zgtaszajacy lub osoba wskazana w ust. 2 pkt 1,2 moze

wykorzystac¢ formularz stanowigcy Zatgcznik Nr 6 do Procedury.

§ 8. Dziatania nastepcze.



1. Wéjt Gminy Hansk lub osoba upowazniona po otrzymaniu raportu koncowego

w przypadku stwierdzonej nieprawidtowosci podejmuje decyzje, uwzgledniajgc
przepisy prawa polskiego lub Unii Europejskiej naruszone dang nieprawidtowoscia,
o przekazaniu sprawy do prokuratury bgdz wtasciwego organu.

2.Konsekwencjg stwierdzenia nieprawidtowosci moze by¢ pociggniecie do
odpowiedzialnosci (stuzbowej, cywilnej lub karnej) osdb, ktére doprowadzity do jej
wystapienia.



